
別紙１ 
 

附属図書館資料の受入・装備およびデータ作成等業務委託仕様書 

 

１ 目的 

  この仕様書は、福井県立大学（以下「甲」という。）が委託し、受託者（以下「乙」と

いう。）が受託する附属図書館資料の受入・装備およびデータ作成等業務の業務内容およ

び当該業務の履行にあたって遵守すべき事項を定めるものとする。 

 

２ 業務の履行場所 

  業務の履行場所は、次のとおりとする。 

  福井県立大学附属図書館 永平寺町松岡兼定島４-１-１ 

 

３ 委託期間 

  委託の期間は、令和３年４月１日から令和４年３月３１日とする。 

 

４ 業務日、業務を要しない日および業務時間 

（１）業務日 

２７２日（開館日および作業閉館日の合計） 

（２）業務を要しない日 

① 土曜日（大学休業期）、日曜日 

② 国民の祝日、振替休日、１２月２９日～１月３日 

③ 大学の行事日 

（３）開館日の業務時間 

   午前８時３０分から１７時１５分（うち休憩１時間を含む） 

   

５ 業務内容 

  福井県立大学附属図書館における次の業務およびこれに付随する補助業務とする。 

（１） 開館・閉館準備および貸出・返却業務 

（２） カウンター業務（利用案内・蔵書検索・簡易なレファレンス等） 

（３） 図書・学術雑誌の装備・配架 

（４） 書誌・所蔵データ等の入力 

（５） 蔵書整理、書庫作業等補助 

（６） 相互利用における文献複写業務補助 

（７） 製本、除却業務補助 

（８） 図書館行事、企画補助 

 

６ 業務の執行体制 

（１）従業員の配置 

 当業務遂行上必要な人員を配置し業務に従事させる。目安は次のとおりとする。 

① 年間延べ５７０人 

② 平日１日あたりの配置人数  ２～３人 

③ 土曜１日あたりの配置人数  ０～１人（年間２０日程度） 

（２）業務責任者の配置 

    乙は、業務に関する責任者を定め、業務に従事する者の指揮監督、その他業務の遂

行に必要な事務にあたらせるものとする。 

 



７ 業務報告等 

（１）「施設利用報告書」の提出 

前月の大学での施設利用時間について、様式１「施設利用報告書」により、速やかに報

告すること。 

（２）「委託業務実績報告書」の提出 

毎月の委託業務が終了したときは、様式２「委託業務実績報告書」を速やかに提出する

こと。 

 

８ 施設等の使用 

（１）乙は、業務遂行に必要な施設、備品および消耗品等（以下「施設等」という。）を使

用することができる。 

（２）乙は、前項の施設等を業務遂行のためにのみ使用するものとし、それ以外の目的に使

用してはならない。 

（３）乙は、甲の提供する施設等を常に善良なる管理者の注意をもって使用しなければ

ならない。 

 

９ その他 

  図書館の現状（令和元年度統計） 

   蔵書冊数      ３６４，０８３冊 

   年間受入図書数     ３，１７６冊 

   年間受入雑誌種数    １，０２２種 

   奉仕対象者人数     ２，２００人 

   年間延べ入館者数   ６０，８７１人 

   年間貸出冊数     １１，５９２冊 

   年間他館複写受付件数    ６９７件 



様式１

施　　設　　利　　用　　報　　告　　書

福井県立大学 様

会社名

代表者名

令和 年 月分の施設利用時間について次のとおり報告します。

日            時 作業者 担当

日 ( ) 時 分 ～ 時 分

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

日 ( ) 時 分 ～ 時 分 〃

備考 1 担当欄は、大学側の対応職員の名前を記入すること。

  



様式２

令和　　年　　月　　日

福井県立大学　様

　　　　　　　　会社

委託業務実績報告書　　令和　　　年　　　月　　

1）カウンター業務実績（単位：時間）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

担当時間数 0

2）装備実績数（単位：冊）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

図書 0

3）配架実績数（単位：冊）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

図書 0

雑誌 0

合計 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

4）データ入力実績数（単位：冊）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

雑誌 0

5）相互利用文献複写実績件数（単位：件）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

実績件数 0

6）製本業務作業実績（単位：製本出来見込冊数）

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計

実績件数 0


